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1. Diligenciamiento de la certificación SST 

 
 
El suscrito Rosa Maria Cordero Aguilera del Centro de Gestión Administrativa, Apoyo en 
seguridad y salud en el trabajo con Resolución N. 8292 de 23/03/2021.  
 
 
 
 

CERTIFICA: 
 
 
 
Que el inmueble ubicado en la dirección Carrera. 13 # 42 – 19, cumple la totalidad de las 
normas aplicables en términos de Salud y Seguridad en el Trabajo y este, no genera ningún 
riesgo para los trabajadores de la entidad, así como para los instructores y aprendices.  por 
lo cual, se CERTIFICA FAVORABLEMENTE el inmueble en mención para continuar con 
el proceso de arrendamiento. 
 
 
 
Bogotá D.C, 30 de septiembre de 2021. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Rosa Maria Cordero 
Apoyo de higiene y seguridad en el trabajo 
Licencia en Salud Ocupacional  
Resolución N. 8292 de 23/03/2021 
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2. Debe adjuntar el certificado favorable al sistema de protección contra 
incendios (SPCI) y las condiciones de seguridad humanas (SH) en 
edificaciones, por parte del cuerpo de bomberos. (el certificado bomberos debe 
coincidir con la dirección del inmueble ha presentado, así como el propietario y la 
vigencia de este, debe cubrir el plazo solicitado por la sede en arriendo), el 
documento valido es el certificado, no se tomará en cuenta, correos electrónicos, 
chats o gestiones realizadas por el propietario. 
 

Anexo 1: Certificado de seguridad humana bomberos 
 

3. Se debe adjuntar un registro fotográfico donde evidencie el cumplimiento de 
cada uno de los requisitos mínimos que se relacionan a continuación de la 
sede propuesta en arrendamiento y algún texto explicativo si aplica. 

 
3.1. El inmueble debe contar con ventilación e iluminación natural en todos sus 

espacios, específicamente en los ambientes de formación y zonas 
administrativas.  
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3.2. El inmueble debe contar con sistemas iluminación artificial en todos sus espacios, 

específicamente en los ambientes de formación debe contar con la una 
iluminación adecuada y todas las luminarias deben funcionar.  

 
Natural 

 

 
 

Artificiales 
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3.3. Las redes eléctricas deben están en buen estado y funcionales, especialmente 

las tomacorrientes e interruptores, no deben estar sueltas o con los cables 
expuestos, de igual manera se debe estar demarcado según norma y en buen 
estado el tablero eléctrico.  
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3.4. Para espacio administrativos: debe contar con (1) orinal, (1) inodoro, (1) 
lavamanos por cada 15 trabajadores, separados por sexo, incluyendo papel 
higiénico, recipiente de recolección, toallas de papel, jabón y desinfectantes. 
 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

D
E-

F-
0

2
6

 V
.0

1
 

 
 
 

3.5. Para espacio de formación: debe contar con (1) orinal, (1) inodoro, (1) lavamanos 
por cada 25 aprendices, separados por sexo, incluyendo papel higiénico, 
recipiente de recolección, toallas de papel, jabón y desinfectantes 
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3.6. Los pisos y paredes donde estén los inodoros, hasta una altura de 1,2 metros, 

deberán estar embaldosados. El resto de las paredes y techo pueden tener 
pintura lavable (pintura tipo 1). 
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3.7. Los espacios deben cumplir los rangos del confort termino. De no ser así, el 
arrendador de ser necesario debe instalar un sistema de ventilación mecánica 
con el objetivo de mantener la temperatura del espacio entre 17° y 27° grados. 

 

 
 

 

3.8. Se debe contar con un (1) extintor por cada 200 metros cuadrados, estos 
elementos deben estar instalados, recargados y puestos en funcionamiento antes 
de generar el traslado de personal, servidores públicos y/o aprendices del SENA. 
Se advierte que ningún extintor puede estar vencido en el momento que el SENA 
haga uso de este. 
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3.9. La sede debe tener señalización de emergencias cumpliendo los requerimientos 
normativos establecidos y según el plan de emergencias. 
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3.10. Toda señal que indica medios de salida al exterior del edificio debe tener la 
palabra ''salida'' escrita en carácter legibles, no menores de 150mm de alto, trazo 
no menor de 20mm de ancho, iluminado por una fuente de energía confiable. 

 

 
  

 
3.11. Se debe garantizar la disponibilidad de las salidas de emergencia necesarias 

según la ocupación de los espacios, las cuales deben estar señalizadas de tal 
manera que no generen confusión en casos de emergencias. (min 2 salidas de 
emergencia con salida al exterior.) Estos requerimientos se deben cumplir según 
los requisitos exigidos por los nsr-10 títulos j y k.  
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Salida 1 

 
 
 

Salida 2 
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3.12. Las áreas deben certificar ser fumigadas y control de roedores, con el fin de 

prevenir afectaciones a la salud por plagas. Res 2400 estas fumigaciones 
deberán ser atendidas por el arrendador. 
 

Anexo 2: Certificados de fumigación 

 
3.13. Accesibilidad al medio físico para personas con discapacidad, en atención a la 

ley estatutaria 1618 de 2013 y  ntc 6047. Las edificaciones que se arrienden por 
parte de la entidad deben contar con los medios necesarios (tipos de 
accesibilidad con el ancho y cantidad según la nsr-10 títulos j y k) para garantizar 
la adecuada evacuación y circulación de las personas por las mismas.  
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3.14. La escalera debe contar con cintas antideslizantes fotoluminiscentes en los 
peldaños, con el fin de prevenir accidentes en esta área.  
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3.15. Dispositivos para la detección temprana de incendios, la sede debe contar con 

los equipos para la detección y la alarma temprana contra incendios en las 
edificaciones clasificadas en los grupos y subgrupos de ocupación que se listan 
en la tabla j4.2-1. (automáticas de humo y alarma sonora). Debe contar cuando 
el arriendo sea para ambientes de formación.  
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3.16. Ventanas, cada salón o espacio utilizado para enseñanza, debe estar provisto, al 
menos de una ventana exterior utilizable para rescate de emergencia, a menos 
que el salón disponga de una puerta que conduzca directamente al exterior.  
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3.17. Los ambientes de formación deben cumplir las siguientes áreas por estudiante 
de la siguiente manera: (1,65 m2 mínimo por estudiante, para aulas teóricas y 2,2 
m2 por estudiante y número máximo 40 estudiantes en aula especializadas y 
número máximo de 30 estudiantes por aula)  

 
Los ambientes de formación cumplen con las medidas establecidas, sin embargo, por el 
tema de protocolo de bioseguridad basado en la última actualización normativa de acuerdo 
con la resolución 777 de 2021 las personas deben ubicarse respetando el distanciamiento 
social de 1 metro entre personas por lo que se establecieron aforos de 13 personas por 
ambiente de formación o aula.  
 

Antes del protocolo de bioseguridad 
 

  
 

Después del protocolo de bioseguridad 
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3.18. El arrendamiento cuenta con espacios para el bienestar de los aprendices y 
funcionarios tales como: cafetería, enfermería, zonas de esparcimiento y baños 
independientes entre aprendices y funcionarios. 

 
 

Bienestar al aprendiz 
 

 
 

Cafetería 
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Enfermería 
 

 
 

Espacios de esparcimiento  
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Baños aprendices 
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D
E-

F-
0

2
6

 V
.0

1
 

Baño para discapacitados 
 

 
 

Baños funcionarios 
 

 
 
 

3.19. Los corredores, nunca tendrán anchos menores a 1,80 m, en aquellos lugares 
por donde transiten estudiantes periódicamente. Este valor puede disminuirse 
hasta 1,20 m en áreas de oficinas u otras dependencias por las cuales no 
transiten estudiantes continuamente. Sus pisos deben construirse con materiales 
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antideslizantes y deben contar con señalización completa, fácilmente entendible 
y dispuesta en forma visible. 
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3.20. Verificación que el inmueble el inmueble no pertenece a una zona de inundación, 

ronda de río, remoción en masa, ante planeación municipal.       
 
Anexo 3: Reporte plan escolar por jornada.                     

 
3.21. Debe contar con certificado vigente expedido por el cuerpo de bomberos 

municipales  
 

Anexo 1: Certificado de seguridad humana bomberos 
 
 

3.22. El SENA en ningún caso realizará mantenimientos, adecuaciones o instalaciones 
de elementos de emergencia en sedes que no sean propiedad de la entidad. 

 
De no cumplir total o parcialmente la sede propuesta, con las condiciones y 
normativas anteriormente expuestas, se debe buscar un inmueble que las cumpla 
con estas, y en ningún caso se aceptarán carta de compromiso de subsanación o 
acciones correctivas de términos de salud y seguridad en el trabajo. 
 
 

 
ANEXOS 

 
Anexo 1: Certificado de seguridad humana bomberos 
 
Anexo 2: Certificados de fumigación 

Anexo 3: Reporte plan escolar por jornada 

 



INFORMACIÓN DEL ESTABLECIMIENTO
Nombre del Establecimiento:
Razón Social: INESCO LTDA--INESCO LTDA- SEDE PPAL
Nit o Cédula: 860051734 Riesgo del Establecimiento: MODERADO
Dirección: KR 13 42 19 Teléfonos: 3406868
Barrio: SUCRE Localidad: CHAPINERO

INFORMACIÓN DE LA VISITA
Nombre del Funcionario Revisor: CAROLINA BUITRAGO CARRANZA - WG CONSULTORES SST SAS
Fecha de la visita (DD/MM/AAAA): 16/03/2021

CONCEPTO TÉCNICO DE SEGURIDAD HUMANA Y SISTEMAS DE PROTECCIÓN CONTRA INCENDIO 
CT No. 2021-2827

El Subdirector de Gestión del Riesgo de la Unidad Administrativa Especial Cuerpo Oficial de Bomberos de
Bogotá hace constar que luego de realizada la respectiva revisión técnica, el establecimiento arriba
mencionado:

CUMPLE
EL ESTABLECIMIENTO CUMPLE LOS REQUERIMIENTOS NORMATIVOS PARA LOS SPCI Y SH, SE RECOMIENDA ORGANIZAR Y

CANALIZAR MEJOR LOS CABLES DEL RAC DE COMUNICACIONES
ESTE CONCEPTO TIENE VIGENCIA DEL 16/03/2021 AL 16/03/2022

CONDICIONES GENERALES:

a) El presente Concepto Técnico es un documento público emitido únicamente por la U.A.E. Cuerpo Oficial de Bomberos de
Bogotá y se genera en corresponsabilidad con el establecimiento; es decir el establecimiento garantiza las condiciones
mínimas exigidas normativamente en Seguridad Humana y Sistemas de Protección Contra Incendio.
b) El presente Concepto Técnico NO hace las veces del CONCEPTO TÉCNICO DE AGLOMERACIONES DE PÚBLICO, el
cual corresponde a la evaluación del Plan de Emergencias y Contingencias dentro de las competencias establecidas en el
artículo 6 del Decreto 599 de 2013, entendiendo el Plan de Emergencias y Contingencias, conforme a lo definido en el
artículo 41 del Decreto 599 de 2013; por lo anterior si su establecimiento se utiliza para efectuar algún tipo de evento que
cuente con AGLOMERACIÓN DE PÚBLICO, se sugiere cumplir con el DECRETO 599 DE 2013.
c) La vigencia del presente Concepto Técnico es por un año, tiempo en el cual la U.A.E. Cuerpo Oficial de Bomberos de
Bogotá podrá efectuar Visita de Verificación y caso tal ratificar o revocar el concepto técnico.
d) El Concepto perderá su validez en el momento que se incumplan con las condiciones mínimas en Seguridad Humana y
Sistemas de Protección Contra incendio.
e) El establecimiento debe tener en cuenta los siguientes aspectos mínimos para garantizar condiciones de seguridad y
protección apropiadas:

• Verifique que las fuentes de ignición y combustibles se encuentren separadas, almacenados de manera adecuada y en
áreas definidas.
• Asegúrese de no sobrecargar las tomas eléctricas ni realizar conexiones improvisadas.
• Revise las conexiones eléctricas periódicamente y realice el mantenimiento necesario con personal calificado.
• Verifique que las instalaciones de Gas Natural y/o GLP cumplan la normatividad vigente.
• Mantenga un registro de los riesgos de incendio y de lo que se ha hecho para eliminarlos o reducirlos y evalúelo
periódicamente.
• Verifique constantemente que las salidas y vías de evacuación permanezcan libres de cualquier obstáculo y en
condiciones de operatividad adecuadas.
• Evalúe la señalización de los medios y vías de evacuación y realice los ajustes que sean necesarios, de tal manera que
los ocupantes del lugar puedan encontrar sin problema la salida de evacuación y puedan dirigirse a un lugar seguro.
• Asegúrese de que los medios de evacuación no tengan superficies resbalosas y en caso de considerarlo necesario utilice
elementos antideslizantes.
• Evalúe si cuenta con el equipamiento y los elementos necesarios que garanticen la permanencia segura y cómoda de
niños, ancianos y personas en condición de discapacidad.
• Verifique periódicamente los equipos de iluminación de emergencia, asegurándose de que todos los corredores,
escaleras, descansos y salidas estén iluminados.
• Evalúe los equipos de detección, alerta y protección Contra Incendios con que cuenta la edificación y realice los cambios
y el mantenimiento necesarios.
• Actualice el plan de emergencia y contingencia de manera periódica y difúndalo con el personal del lugar.
• Capacite periódicamente al personal de brigadas en el manejo de equipos de protección Contra Incendios y prácticas de
evacuación.

SUBDIRECCIÓN SGR 
UAECOB

FOR-CR-4-03 
V3 29/03/2016

Código de verificación: 89e2f524-6421-4bef-915c-f88d141ad56c



























EL INSTITUTO DISTRITAL DE GESTIÓN DE RIESGOS 
Y CAMBIO CLIMÁTICO –IDIGER– 

Hace constar que la Institución Educativa
INSTITUTO DE ESTUDIOS COMERCIALES INESCO

Plan de la Jornada: Tarde

Tiene en proceso de elaboración su Plan Escolar de Gestión de Riesgos y Cambio
Climático en el Aplicativo Sistema Único de Registro Escolar –SURE–, con los siguientes
porcentajes de diligenciamiento: 

Módulo Porcentaje
DATOS DE LA INSTITUCION 14,53 %

CONOCIMIENTO DE RIESGOS 15,39 %

REDUCCIÓN DE RIESGOS 15,75 %

CAMBIO CLIMÁTICO 6,67 %

MANEJO DE EMERGENCIAS 21,99 %

Total porcentaje plan diligenciado: 74,33 %

Esta constancia se elaboró el día: 10 de enero de 2020 09:40:43
 
Recomendación: Revisar los porcentajes de diligenciamiento máximo del PEGR-CC de su institución
educativa, conforme a la siguiente tabla. 
 

Instituciones Educativas Datos de la
institución

Conocimiento
de Riesgos

Reducción
de Riesgos

Cambio
Climático

Manejo de
Emergencias

Jardines (Regulados por SDIS) 14,984% 21,99% 21% 6,666% 21,991%
Instituciones Educativas Básica y

Media (Regulados por SED) 13,975% 21,99% 21% 6,666% 21,991%

ETDH (Regulados por SED) 13,975% 19,791% 21% 6,666% 21,991%
 
Aclaración: Esta es una constancia de diligenciamiento. No aprueba o desaprueba los PEGR-CC. Las Instituciones Educativas reguladas por la
Secretaria de Educación, realizan la verificación y aprobación de PEGR-CC conforme a la Resolución 430 de 2017. Las Instituciones Educativas
reguladas por la Secretaria de Integración Social, realizan la verificación y aprobación de PEGR-CC conforme a la Resolución 1256 de 2017.



EL INSTITUTO DISTRITAL DE GESTIÓN DE RIESGOS 
Y CAMBIO CLIMÁTICO –IDIGER– 

Hace constar que la Institución Educativa
INSTITUTO DE ESTUDIOS COMERCIALES INESCO

Plan de la Jornada: Noche

Tiene en proceso de elaboración su Plan Escolar de Gestión de Riesgos y Cambio
Climático en el Aplicativo Sistema Único de Registro Escolar –SURE–, con los
siguientes porcentajes de diligenciamiento: 

Módulo Porcentaje
DATOS DE LA INSTITUCION 14,53 %

CONOCIMIENTO DE RIESGOS 17,59 %

REDUCCIÓN DE RIESGOS 21,00 %

CAMBIO CLIMÁTICO 6,67 %

MANEJO DE EMERGENCIAS 21,99 %

Total porcentaje plan diligenciado: 81,78 %

Esta constancia se elaboró el día: 10 de enero de 2020 09:39:05
 
Recomendación: Revisar los porcentajes de diligenciamiento máximo del PEGR-CC de su institución
educativa, conforme a la siguiente tabla. 
 

Instituciones Educativas Datos de la
institución

Conocimiento
de Riesgos

Reducción
de Riesgos

Cambio
Climático

Manejo de
Emergencias

Jardines (Regulados por SDIS) 14,984% 21,99% 21% 6,666% 21,991%
Instituciones Educativas Básica y

Media (Regulados por SED) 13,975% 21,99% 21% 6,666% 21,991%

ETDH (Regulados por SED) 13,975% 19,791% 21% 6,666% 21,991%
 
Aclaración: Esta es una constancia de diligenciamiento. No aprueba o desaprueba los PEGR-CC. Las Instituciones Educativas reguladas por la
Secretaria de Educación, realizan la verificación y aprobación de PEGR-CC conforme a la Resolución 430 de 2017. Las Instituciones Educativas
reguladas por la Secretaria de Integración Social, realizan la verificación y aprobación de PEGR-CC conforme a la Resolución 1256 de 2017.



EL INSTITUTO DISTRITAL DE GESTIÓN DE RIESGOS 
Y CAMBIO CLIMÁTICO –IDIGER– 

Hace constar que la Institución Educativa
INSTITUTO DE ESTUDIOS COMERCIALES INESCO

Plan de la Jornada: Mañana

Tiene en proceso de elaboración su Plan Escolar de Gestión de Riesgos y Cambio
Climático en el Aplicativo Sistema Único de Registro Escolar –SURE–, con los siguientes
porcentajes de diligenciamiento: 

Módulo Porcentaje
DATOS DE LA INSTITUCION 14,53 %

CONOCIMIENTO DE RIESGOS 19,79 %

REDUCCIÓN DE RIESGOS 21,00 %

CAMBIO CLIMÁTICO 6,67 %

MANEJO DE EMERGENCIAS 21,99 %

Total porcentaje plan diligenciado: 83,98 %

Esta constancia se elaboró el día: 10 de enero de 2020 09:36:39
 
Recomendación: Revisar los porcentajes de diligenciamiento máximo del PEGR-CC de su institución
educativa, conforme a la siguiente tabla. 
 

Instituciones Educativas Datos de la
institución

Conocimiento
de Riesgos

Reducción
de Riesgos

Cambio
Climático

Manejo de
Emergencias

Jardines (Regulados por SDIS) 14,984% 21,99% 21% 6,666% 21,991%
Instituciones Educativas Básica y

Media (Regulados por SED) 13,975% 21,99% 21% 6,666% 21,991%

ETDH (Regulados por SED) 13,975% 19,791% 21% 6,666% 21,991%
 
Aclaración: Esta es una constancia de diligenciamiento. No aprueba o desaprueba los PEGR-CC. Las Instituciones Educativas reguladas por la
Secretaria de Educación, realizan la verificación y aprobación de PEGR-CC conforme a la Resolución 430 de 2017. Las Instituciones Educativas
reguladas por la Secretaria de Integración Social, realizan la verificación y aprobación de PEGR-CC conforme a la Resolución 1256 de 2017.
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